PROPOSTA DE ALTERAGAO DA RESOLUGAO DA CONGREGAGAO IQ N° 023/08

A Congregacao do Instituto de Quimica da Universidade Estadual de Campinas — UNICAMP, em
sua 288? Sessdo Ordinaria, realizada em 17/12/2012, aprovou a proposta de alteragdo das normas
para prazo de estocagem de reagentes no Almoxarifado, como segue:

NORMAS PARA PRAZO DE ESTOCAGEM DE REAGENTES NO ALMOXARIFADO DO I1Q -
UNICAMP

Na tentativa de melhorar a estrutura funcional do Almoxarifado Seccional do Instituto de
Quimica, visando minimizar a geragao de residuos quimicos e proporcionar a cada usuario
condi¢oes eficientes e seguras de estocagem de seus reagentes e considerando que:

- o Almoxarifado é lugar destinado a recepg¢ao, guarda, controle, conservacao, distribuicdo e
fiscalizacdo dos materiais adquiridos pela entidade;

- afinalidade principal da area de gestao de estoque (Almoxarifado) é fornecer materiais para
0S servicos em execucgao, nas quantidades estritamente necessarias;

- as compras devem ser realizadas de acordo com as necessidades previstas, em razao de a
aquisicdo de quantidades excedentes criar problemas de armazenamento e imobilizar verbas
consideraveis;

- por questbes de seguranga, o Almoxarifado Seccional — IQ é também utilizado como
deposito de produtos adquiridos por docentes, elevando o estoque além da real necessidade
de consumo da unidade e contribuindo com itens com data de validade vencida;

- o descarte de itens com validade vencida ou sem condi¢gdes de uso implica em custos para o
Instituto de Quimica e para os docentes;

- existem reagentes pertencentes a docentes ativos que estado durante muito tempo (anos), em
estoque, sem movimentacao;

- a permanéncia de determinados produtos sem movimentagdo pde em risco a integridade
fisica do AlImoxarifado Seccional — I1Q (exemplo: formagao de perdxido em éter etilico e THF);

- a Policia Civil e o Ministério da Defesa impdem limites de estocagem de materiais
controlados ficando o Instituto passivel de autuacédo no caso de exceder esses limites;

- 0 excesso de produtos sem movimentagao estocados por um docente causa falta de espaco
fisico para outros e ainda impede novas aquisi¢coes, caso o estoque esteja no limite imposto
pela Policia Civil e/ou Ministério da Defesa, no caso dos produtos controlados.

A Congregacao do Instituto de Quimica da UNICAMP, reunida em 17/12/2012, aprovou estabelecer
prazos para estocagem de produtos quimicos no Almoxarifado Seccional - 1Q, adquiridos pelo
Almoxarifado e pelos docentes do Instituto de Quimica da Unicamp, conforme segue:

Artigo 1° - Os novos produtos quimicos adquiridos permanecerdo estocados seguindo as
determinacgbes contidas no Item 1 da Resolugao Congregacao 1Q n° 62/2004:

“a) somente dardo entrada no Almoxarifado do IQ os produtos lacrados de fabrica, adquiridos com
documentacao fiscal: Notas Fiscais, Documento de Importacdo e/ou Termo de Doacdo, todos
contendo data, valor e quantidade.
b) Os produtos deverao apresentar:
- embalagens sem vazamento, limpas e com tampas adequadas (com vedagao);
- embalagens rotuladas de forma legivel e identificadas com o nome do docente e/ou
laboratorio;
- massa correta do produto na embalagem, para a exata adequacido entre:
quantidade/embalagem/preco;
- rétulos com codigos dos materiais que serdo usados para sua identificacdo no catalogo do
Almoxarifado e, caso o item ndo esteja ainda cadastrado, descrevé-lo minuciosamente;
- 0s produtos em nomes em lingua estrangeira deverao ter sua correta tradugéo, assim como



seu valor convertido em moeda corrente no Brasil.”

Artigo 2° - Produtos vencidos poderao permanecer estocados no Almoxarifado do I1Q por um periodo
maximo de 05 (cinco anos) apds o vencimento da data de validade sendo que apds esse prazo o
Almoxarifado informara o responsavel por esses produtos vencidos, com 30 dias de antecedéncia,
sobre o vencimento do prazo de estocagem e este tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos a partir
de sua notificagao para retirada dos materiais do Almoxarifado;

§ 1° - Caso o responsavel pelos produtos ndo se manifeste dentro do prazo estipulado, o
material sera disponibilizado para os docentes do IQ por um prazo adicional de 15 dias.

§ 2° - ApdGs o prazo acima, o produto devera ser encaminhado para doagdo ou descarte,
obedecendo as normas de seguranga e a legislagao vigente sobre reagentes controlados.

§ 3° - O encaminhamento dos produtos quimicos vencidos bem como os custos referentes ao
descarte serao de responsabilidade do docente, no caso de estoques particulares, e o préprio
Almoxarifado no caso dos produtos Institucionais;

§ 4° - No caso de doagdo para Unidades ou instituicbes publicas, o transporte sera de
responsabilidade do Instituto de Quimica apenas no caso em que a Unidade ou instituicao
recebedora da doac&o nao tenha transporte adequado e motorista habilitado para o transporte
de produtos perigosos de acordo com Normas de Transportes de Produtos Perigosos ABNT
NBR 7500, ABNT NBR 9735.

Artigo 3° - Entende-se por responsavel pelos produtos estocados no Almoxarifado em nome de
docente, o préprio e pelos produtos institucionais o Diretor do Instituto ou seus prepostos.

Artigo 4° - Os produtos retirados do Almoxarifado ndo poderdo ser estocados em Laboratorios de

Ensino, Pesquisa, Planta Piloto ou Central Analitica se a sua quantidade e/ou a sua natureza
infringir as normas de segurangas e/ou normas de estocagem de produtos controlados do 1Q.

Artigo 5° - Esta Resolugéo substitui a Resolugao Congregacéao I1Q 23/08, passando a vigorar a partir
de sua aprovacao.

Normas de Transicao:

Artigo 1° - Os produtos estocados no Almoxarifado do 1Q, institucional e particular, com prazos de
validade vencidos a mais de 05 anos serdo comunicados aos devidos responsaveis de acordo com
0 prazo ja estabelecido do Artigo 02 desta Resolucéo.



