NORMAS DE SEGURANCA DO INSTITUTO DE QU[MICA DA UNICAMP
(ALTERADAS NA 2052 SESSAO DA CONGREGACAO - 14/10/03)

Normas de Seguranca do Instituto de Quimica da Universidade Estadual de Campinas, que
determinam o0s requisitos basicos para a protecdo da vida e da propriedade nas suas
dependéncias, onde sdo manuseados produtos quimicos e equipamentos. Essas normas
se aplicam a todas as pessoas alocadas no Instituto de Quimica e também aquelas que
nao estejam ligadas ao mesmo, mas que tenham acesso ou permanéncia autorizadas as
suas dependéncias.

Capitulo |
Finalidade e Aplicacao

1.1. Essa norma determina os requisitos basicos para a protecdo da vida e da propriedade
nas dependéncias do Instituto de Quimica da UNICAMP, onde sdo manuseados produtos
quimicos e equipamentos.

1.2. Essa norma se aplica a todas as pessoas alocadas no Instituto de Quimica (docentes,
funcionarios, alunos de graduacado, pds graduacado, bolsistas de iniciacdo cientifica e
pesquisadores) e também aquelas que nao estejam ligadas ao mesmo, mas que tenham
acesso ou permanéncia autorizadas, conforme o capitulo 2.0 dessa norma, as
dependéncias do IQ/UNICAMP.

Capitulo I
Acesso e Permanéncia

2.1. Finalidade

Esse capitulo tem por finalidade permitir o controle de todas as pessoas, funcionérios do
IQ/UNICAMP ou nao, no tocante a questdao do acesso e permanéncia no Instituto, com
especial énfase aos trabalhos realizados fora do horario administrativo.

2.2. Docentes, funcionarios,alunos de graduacao e pds-graduacao, bolsistas de iniciagcao
cientifica e pesquisadores

2.2.1. Nos finais de semana o acesso de docentes, funcionarios, alunos de posgraduacgao,
bolsistas de iniciacao cientifica e pesquisadores € controlado pelas entradas principais do
IQ/UNICAMP (Bloco A,D,l), e todas as pessoas devem assinar o livro de registro na entrada
dos blocos.

2.2.2. E proibido trabalhar sozinho nos laboratérios fora do horario administrativo e em
finais de semana, em atividades que envolvam elevados riscos potenciais.

2.2.3. E proibido 0 acesso e permanéncia de funcionarios que ndo estejam alocados na
Unidade Piloto. O acesso pode ser permitido somente por necessidade expressa de
servico.



2.2.4. E proibido 0 acesso e permanéncia de pessoas estranhas ao servico, nas areas de
risco do Instituto (laboratérios de Pesquisa e Ensino, Planta Piloto e Oficinas).

2.2.5. O técnico de Seguranca do 1Q, no exercicio de suas fungdes tem acesso livre a
todas as dependéncias do Instituto.

2.3. Visitantes

2.3.1. Os visitantes somente poderao ter acesso e permanéncia nas dependéncias do 1Q
pela entrada do Bloco A, onde a seguranga solicitara autorizagdo do setor a ser visitado, e
procedera a identificacao e registro no livro de controle.

2.3.2. Os visitantes que se dirigirem a biblioteca serao identificados diretamente pelo
pessoal ali alocado.

2.3.3. Todos os itens descritos nesta norma sado validos para os visitantes, sendo que o

acesso e permanéncia aos laboratérios e Unidade Piloto somente poderédo ser efetuados
apds receberem instrucdo de seguranca dos responsaveis das respectivas areas.

Capitulo I

Conduta e Atitudes

3.1. Finalidade

Este capitulo tem por finalidade delinear a forma de conduta e atitudes de todas as
pessoas, docentes, funcionarios e alunos do IQ ou nao, de forma a contribuir para
minimizar os riscos das atividades efetuadas.

3.2. Gerais

3.2.1. E proibido o uso de aparelho de som, tais como radios, toca-fitas e CDs em
quaisquer areas do 1Q que envolvam atividades de risco.

3.2.2. E proibido fumar nos Laboratérios, Almoxarifado e Unidade Piloto.

3.2.3. E proibido a ingestao de qualquer alimento ou bebida nos Laboratérios, Almoxarifado
e Unidade Piloto.

3.2.4. E proibido a circulagdo de bicicletas, skates, patins e afins pelos corredores do
Instituto.

3.2.5. E obrigatéria a comunicacdo a Comissdo de Seguranca sobre reformas e obras as
dependéncias do Instituto para que seja efetuado 0 acompanhamento do cumprimento das
Normas de Seguranca.



Capitulo IV
Trabalho em Laboratorios e Unidade Piloto

4 1. Finalidade

Este capitulo tem por finalidade delinear procedimentos basicos de trabalho em laboratérios
e Unidade Piloto pertencentes ao |Q.

4.2. Gerais

4.2.1. E obrigatéria a manutencdo de areas de trabalho, passagens e dispositivos de
seguranca livres e desimpedidos.

4.2.2. E obrigatério que as saidas de emergéncia estejam desimpedidas.

4.2.3. E obrigatério o conhecimento da localizagdo dos extintores de incéndio, dos
conjuntos de chuveiro de emergéncia /lava-olhos, mangueiras de emergéncia e das saidas
de emergéncia por parte dos colaboradores em suas respectivas areas de trabalho.

4.2.4. E obrigatéria a inspecdo periddica (quinzenal) dos conjuntos de chuveiro de
emergéncia/lava-olhos, que sdo de responsabilidade do técnico alocado no laboratério,
almoxarifado e Unidade Piloto, e comunicacdo ao técnico de seguranca de eventuais
irregularidades.

4.2.5. E obrigatéria a inspecao periodica (trimestral) do estado de conservacéo dos frascos
e embalagens de reagentes estocados no Almoxarifado do 1Q que é de responsabilidade
dos funcionarios do almoxarifado, dando énfase aos frascos de metais alcalinos e
comunicacao ao técnico da Comissdao de Seguranca de eventuais irregularidades.E
obrigatério o uso de éculos de seguranca e botas de seguranga na Unidade Piloto e
oficinas.

4.2.6. E obrigatério o uso de 6culos de seguranca e botas de seguranca na Unidade Piloto,
oficinas e areas de risco do almoxarifado.

4.2.7. E recomendado, quando do desenvolvimento de tarefas nos laboratérios e Unidade
Piloto, fazer uma avaliacdo da necessidade do porte ou uso da mascara tipo Combitox.Em
cada setor, acima citado, devera haver no minimo duas mascaras Combitox em local de
facil acesso e devidamente sinalizado.

4.2.8. E recomendado que, quando da realizacéo de atividades de elevado risco, os demais
membros do laboratério e os vizinhos sejam notificados.

4.2.9. E obrigatério o uso de luvas e capela com exaustdo para descarte e pré-lavagem de
recipientes com produtos quimicos. Em casos da ndo existéncia de capela, usar avental de
PVC, protetor facial, e desenvolver a tarefa em local ventilado e seguro.



4.2.10. E obrigatéria a rotulagem de recipientes contendo produtos quimicos, que devera
conter a classificagao de riscos dos produtos quimicos, de acordo com a norma especifica.

4.2.11. E recomendado se manter a menor quantidade possivel de produtos quimicos nos
laboratérios e Unidade Piloto.

4.2.12. E proibido deixar acumular recipientes, contendo ou ndo produtos quimicos, em
bancadas, pias e capelas.

4.2.13. E obrigatério o uso de avisos simples e objetivos para sinalizagdo de condigdo
anormal (ex.: obras no local, rejeitos esperando descarte, instalacdo de equipamentos,
manutencgao periédica ou preventiva).

4.2.14. E obrigatéria a comunicacdo de qualquer acidente & Comissdo de Seguranca. Em
caso de lesédo corporal de qualquer natureza, encaminhar a vitima diretamente ao Pronto
Socorro do Hospital Universitario.

4.2.15. E obrigatéria a comunicagdo de situacdes anormais, quer de mau funcionamento de
equipamentos, vazamento de produtos, falha de iluminagdo, ventilagdo ou qualquer
condicao insegura, aos responsaveis pelo setor para imediata avaliagao dos riscos. Esta
avaliagdo deve ser registrada em documento apropriado.

4.2.16. E obrigatério o uso de mascara contra p6 no manuseio de sélidos pulverizados nos
laboratérios, Unidade Piloto, Almoxarifado e oficinas.

4.2.17. E obrigatério o uso de peras de borracha na aspiragao de liquidos por pipetagem.

4.2.18. E obrigatério o uso de botas de seguranca com biqueira de aco no manuseio de
objetos pesados.

4.2.19. E obrigatério o uso de inclinadores e carrinhos de transporte no manuseio de
objetos pesados.

4.2.20. E obrigatéria a sinalizacdo de superficies e objetos quentes nos laboratérios e
Unidade Piloto.

4.2.21. E obrigatéria a utilizagdo de luvas isolantes no manuseio de superficies e objetos
quentes, e luvas de raspa de couro no manuseio de ferramentas cortantes e pesadas.

4.2.22. E obrigatério que os materiais/equipamentos enviados para manutencdo sejam
descontaminados em seus locais de origem pelo solicitante do servico.

4.2.23. E obrigatério que todas as amostras enviadas aos laboratérios estejam devidamente
identificadas e contenham informagdes sobre seu risco e forma adequada de manuseio.

4.3. Especificas:



4.3.1. Laboratérios

4.3.1.1. E obrigatério o uso de avental longo de algoddo fechado sobre a roupa, o uso de
oculos de seguranga, de qualquer calgado fechado e de calga comprida nos trabalhos
realizados nos laboratérios didaticos, de pesquisa e de reag¢des perigosas.

4.3.1.2. E obrigatério o manuseio de produtos quimicos téxicos e corrosivos em capela com
exaustao ligada, e o uso de luvas.

4.3.1.3. E recomendado o uso de mascara com filtro apropriado no laboratério durante
pesagem de produtos téxicos e/ou volateis nas balangas analiticas. Nos casos de produtos
de maior toxicidade, o laboratério devera ser evacuado até a conclusao da pesagem.

4.3.1.4. E obrigatério o uso de luvas isolantes e frascos apropriados no transporte de
Nitrogénio liquido nos laboratorios.

4.3.1.5. E proibida a armazenagem de cilindros de gases no interior dos laboratérios, em
particular aqueles de gases inflamaveis e GLP. Podera ser permitido somente em casos
excepcionais, observando todos os itens descritos a seguir.

- Manter o cilindro fixado por meio de correntes, isto €, com cinta de seguranca.

- Nao manusear cilindros de gases comprimidos utilizando a valvula como ponto de
apoio.

- Utilizar o procedimento de rolagem de cilindros somente para pequenos ajustes de
posicao. Nos demais casos, utilizar os carrinhos apropriados.

4.3.1.6. E obrigatério manter, no interior das casas de gases, somente cilindros presos a
suas devidas cintas de seguranca e observando a compatibilidade entre os gases
armazenados.

4.3.1.7. E recomendado extremo cuidado na utilizagao de instrumentos que emitam raios X,
laser, ultravioleta e infravermelho no sentido de se prevenir danos de radiacéo.

4.3.1.8. E obrigatério o uso de protetor facial e avental de PVC em operagbes que
envolvam o manuseio de recipientes sob alto vacuo ou aqueles fortemente pressurizados.

4.3.1.9. E proibido o uso de mistura sulfocrémica em todos os laboratérios de Ensino e
Pesquisa do Instituto e na Planta Piloto. Poderdo ser estabelecidas algumas excegdes,
mediante parecer da Comissao de Seguranca do 1Q.

4.3.2. Unidade Piloto.

4.3.2.1. E obrigatério o uso de avental longo de algoddo fechado sobre a roupa, o uso de
Oculos de seguranga, calga comprida e botas de seguranca na Unidade Piloto.

4.3.2.2. E obrigatério o uso de abafador de ruido na Unidade Piloto.



4.3.3. Oficinas

4.3.3.1. E obrigatério o cumprimento das Normas de Seguranca especificas que serdo
definidas pela Comissao de Seguranca,. antes de todo trabalho que ofereca risco.

Capitulo V

Estocagem de produtos quimicos, rejeitos e materiais diversos

5.1. Finalidade

Esse capitulo tem por finalidade delinear procedimentos basicos de estocagem de produtos
quimicos e materiais no IQ/UNICAMP.

5.2. Estocagem de produtos quimicos:

5.2.1. E obrigatério que os produtos estocados estejam divididos de acordo com as
classificagdes de risco.

5.2.2. E obrigatéria a manutencdo de inventario atualizado dos produtos quimicos
estocados.

5.2.3. E recomendado que a estocagem e manuseio de produtos quimicos ocorra somente
apo6s preparagao e divulgacao das Fichas de Emergéncia.

5.3. Rejeitos

5.3.1. E obrigatéria a observagdo das regras de compatibilidade, divulgadas pela Comissao
de Seguranca, nas separagoes dos rejeitos liquidos dos laboratérios (solventes organicos).

5.3.2. E recomendado ndo estocar rejeitos nos Laboratérios e Unidade Piloto.

5.3.3. E obrigatéria a identificacdo completa dos recipientes contendo rejeitos. Os rétulos
devem conter todos os rejeitos adicionados ao recipiente.

5.4. Materiais diversos

5.4.1. E proibido acumular materiais sobre bancadas e pias. Todo material que néo estiver
em uso deve ser guardado limpo, em lugar apropriado.

5.4.2. E obrigatério providenciar imediatamente o conserto dos materiais danificados.
Materiais sem condicdo de reaproveitamento, deverdo ser descartados imediatamente,
respeitando-se as regras aplicaveis ao Patriménio da Universidade.

5.4.3. E obrigatéria a manutengao de inventario de materiais nos almoxarifados.



5.4.4. E obrigatério que os vidros quebrados, que ndo possam ser reaproveitados, e os
frascos de solvente descartados sejam colocados nos tambores localizados ao lado do
depdsito de gases.

Capitulo VI
Descarte de Rejeitos

6.1. Finalidade
Esse capitulo tem por finalidade estabelecer um procedimento para o descarte de rejeitos
oriundos das atividades realizadas no 1Q.

6.1.1. O responséavel pelo laboratério devera definir uma (ou mais) &reas de transito de
residuos no seu laboratério para descarte, da qual o pessoal da Seguranca do 1Q sera
informado e a qual tera acesso. O gerenciamento dessa area € de responsabilidade do
responsavel pelo laboratério.

6.2. Gerais

6.2.1. E obrigatério que os rejeitos oriundos dos Laboratérios e da Unidade Piloto estejam
devidamente identificados e acompanhados pelo Formuléario Interno de Descarte ou Ficha
de Emergéncia devidamente preenchidos. Entende-se como devidamente identificados o
seguinte: Todos os frascos conterao rétulo com as seguintes informacgoes:

1. Composi¢ao qualitativa do rejeito.
2. Data.
3. Nome do responsavel.

6.2.2. Nao serdo aceitos para descarte os rejeitos que nao estiverem de acordo com o
item 6.2.1 dessas Normas.

6.2.3. E obrigatério que os rejeitos oriundos dos Laboratérios de pesquisa/ensino/Unidade
Piloto, sejam tratados previamente.

6.2.4. E obrigatério que os métodos de tratamento e descarte dos rejeitos oriundos das
disciplinas experimentais sejam fornecidos previamente.

6.2.5. E obrigatério manter organizados os rejeitos estocados provisoriamente nos
Laboratérios e Unidade Piloto.

6.2.6. Nao serao aceitos para descarte rejeitos liquidos contendo sélidos em suspensao.
Capitulo VI
Responsabilidades

7.1. Finalidade



Esse capitulo tem por finalidade estabelecer as responsabilidades pelo cumprimento de
alguns itens destas Normas.

7.2. Responsabilidades gerais

7.2.1. A Comissdo de Seguranca do IQ é encarregada pela manutencdo, alteracdo e
revisdo periddica destas Normas, encaminhando-as para a Diretoria para aprovagao da
Congregacao.

7.2.2. E de responsabilidade de todo o pessoal alocado no IQ cumprir e fazer cumprir os
itens previstos nestas Normas.

7.3. Responsabilidades Especificas.

7.3.1. E de responsabilidade do Técnico de Seguranga o gerenciamento interno dos EPI's
fornecidos pelo SST.

7.3.2. E de responsabilidade exclusiva dos docentes o gerenciamento dos rejeitos nos
laboratérios de pesquisa, a quem cabera informar a Comissdo de Po6s-Graduagédo e a
Diretoria sobre o descarte dos rejeitos de cada aluno de poés-graduacdo, bolsista de
iniciagao cientifica e pesquisador que deixe o Instituto.

7.3.3. E tarefa exclusiva dos docentes responsaveis pelas disciplinas experimentais, o
fornecimento prévio dos métodos e procedimentos para separagao, tratamento e descarte
dos rejeitos gerados.

7.3.4. E de responsabilidade dos técnicos dos laboratérios de graduacdo, Unidade Piloto,
pesquisa e do técnico da Comissdao de Seguranca do IQ o tratamento, organizacéo,
controle, preenchimento de formularios e descarte dos rejeitos gerados nos respectivos
laboratorios.

7.3.5. E de responsabilidade do Técnico da Comissao de Seguranca

7.3.5.1. Verificagdo da aplicagdo das Normas de Seguranga- IQ com comunicagdo de
irregularidades a Diretoria-1Q;

7.3.5.2. Gerenciamento dos Rejeitos do 1Q;
7.3.5.2.1. Apoiar alunos e funcionarios no descarte de residuos;

7.3.5.2.2. Fornecer procedimentos padrées, quando existentes, para tratamento dos
residuos;

7.3.5.2.3. Fornecer os frascos (bombonas de PVC), devidamente identificados, para os
laboratérios realizarem os descartes dos solventes de acordo com a discriminagcao
previamente elaborada pela Comissao de Seguranca;



7.3.5.2.4. Organizar o descarte de acordo com os formularios entregues;

7.3.5.2.5. Acompanhar o técnico do laboratério no descarte;

7.3.5.2.6. Coordenar o armazenamento dos residuos;

7.3.5.2.7. Providenciar o transporte e a documentagao para a incineragao dos residuos;
7.3.5.2.8. Manter contato com a CETESB e a empresa que efetua a incineracao;
7.3.5.2.9. Providenciar a incineragao dos residuos estocados;

7.3.5.3. Supervisao e Controle dos Equipamentos de Seguranga do 1Q;

7.3.5.3.1. Verificagdo periédica dos prazos dos extintores de incéndio do Instituto e
providenciar a troca dos vencidos, ou prestes a vencer;

7.3.5.3.2. Checagem periédica do sistema de alarme do Instituto, realizando: Testes de
funcionamento, com aviso prévio do pessoal da area onde o teste serd realizado;
Checagem periédica da bateria do sistema no-break do alarme de seguranga;
Comunicacao imediata das eventuais falhas eletrénicas a Oficina eletrénica do Instituto;

7.3.5.3.3. Manutengao apds comunicacao de irregularidades dos lava-olhos e chuveiros de
emergéncia dos laboratorios;

7.3.5.3.4. Manutencgao periddica das portas de emergéncia do Instituto;
7.3.5.3.5. Manutencao e verificagdo periddica do funcionamento das capelas;

7.3.5.3.6. Verificacao e reposicao periddica de mascaras de gas, dos filtros das mascaras e
dos armarios de medicamentos alocados nos laboratérios;

7.3.5.3.7. Distribuicdo dos equipamentos de seguranca para os funcionarios e docentes do
Instituto;

7.3.5.3.8. Distribuicdo e controle das requisicbes de material de seguranga do Instituto e
aqueles requisitados ao SST;

7.3.5.3.9. Controle dos estoques de material de seguranca e pela solicitagao de reposicao;
7.3.5.4. Treinamento de Seguranca

7.3.5.4.1. Responsavel pela organizagao do treinamento de seguranca para os funcionarios
e alunos do Instituto (combate a incéndio e uso de extintores);

7.3.5.4.2. Responsavel pela organizagdo do treinamento de primeiros socorros para 0s
funcionarios e alunos do Instituto;



7.3.5.4.3. Responsavel pelo treinamento no uso de mascaras autbnomas dos funcionarios e
alunos designados por esta Comissao;

7.3.5.4.4. Responsavel pelo treinamento no uso de mascaras de seguranca e
equipamentos de protecdo individual para todos os funcionarios e alunos do Instituto;

7.3.5.4.5. Apoio total nos cursos oferecidos pelo Instituto no ambito de Seguranca (QG362
e QGs), sempre sob orientacao da Comissao de Seguranca;

7.3.5.4.6. Responsével pelas providéncias necessarias a realizagdo do treinamento e
reciclagem da Brigada de Incéndio do 1Q.

7.3.5.5. Gerenciamento da Seguranca Interna

7.3.5.5.1. Responsavel por relatar as ocorréncias internas de acidentes, providenciando
fotos, remocdes de entulhos, etc, de comum acordo com a CIPA setorial;

7.3.5.5.2. Responsavel pelo contato direto com os Membros da Brigada de Incéndio do 1Q;
7.3.5.5.3. Responsavel pela interagéo técnica com o SST-CS/IQ-Cipa Setorial;
7.3.5.5.4. Responsavel pela sinalizagdo das areas sob risco no 1Q;

7.3.5.5.5. Responsavel pela sinalizagao de seguranga do Instituto, afixando placas e avisos
que alertem para os riscos das diferentes areas do Instituto;

7.3.5.5.6. Responsavel pela manutencao da sinalizacdo de seguranga do Instituto.

Secretaria da Diretoria / IQ
Instituto de Quimica, Unicamp, abril de 2002.



