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REGIMENTO INTERNO

Capitulo | - DA FINALIDADE

Artigo 12. A Comissdo de Graduacdo do Instituto de Quimica é uma comissado assessora da Congregacao,

da Diretoria e dos Departamentos do Instituto de Quimica, através de poderes delegados.

Artigo 22. Destina-se esta assessoria ao aperfeicoamento do ensino ministrado aos alunos matriculados
nos cursos de Graduacdo sob responsabilidade do Instituto de Quimica, doravante conjuntamente
denominados Corpo Discente de Graduacgdo. Este nome engloba apenas os alunos regulares, excluidos,
portanto, os estudantes especiais. Esta atividade inclui a revisdo, aperfeicoamento e atualizagcdo dos
projetos pedagdgicos, das ementas, dos programas de disciplinas e dos curriculos propostos para o
Corpo Discente de Graduacdo, bem como o zelo pela qualidade e eficiéncia do ensino por ele recebido e
a proposicdo e ampla discussao da filosofia norteadora e das metas deste ensino. Esta acdo inclui todas
as disciplinas de Graduacdo lecionadas por todos os Departamentos do Instituto de Quimica, as
disciplinas de Graduacdo interdepartamentais e os laboratdrios para ensino de Graduacdo deste
Instituto, a orientagdo compartilhada das disciplinas oferecidas por outras Unidades da Universidade ao
Corpo Discente de Graduacdo e a administracdo do Corpo Discente de Graduagdo. Todas estas
atividades devem ser executadas sob a supervisio e autoridade do Diretor do Instituto de Quimica e dos

Chefes de Departamento, conforme indica o Regimento Geral da UNICAMP.

Capitulo Il - DA CONSTITUICAO E ORGANIZACAO DA COMISSAO DE GRADUACAO

Artigo 32. A Comissdo de Graduacdo é constituida por: 1 (um) Representante Docente de cada um dos

Departamentos que compdem o Instituto de Quimica, 1 (um) Representante do Corpo Discente de



Graduacdo, 1 (um) Coordenador e 1 (um) Coordenador Associado, indicado entre os Representantes

Docentes dos Departamentos.

Artigo 42. As reunides da Comissdo de Graduagdo sdo publicas. Todos os Membros relacionados no
Artigo 39. tém direito a voz e ao voto. Pessoas convidadas pela Comissdo de Graduacdo para
participarem da reunido terdo direito a voz, mas ndo ao voto. As pessoas assistentes somente podem

usar a palavra se e quando o Coordenador ou o Membro solicitar ou aquiescer.

Artigo 52. A Comissdao de Graduacdo reunir-se-a, ordinariamente, quinzenalmente durante os meses de
marco, abril, maio, junho, agosto, setembro, outubro e novembro e, extraordinariamente, sempre que

convocada pelo Coordenador ou por pelo menos dois de seus Membros.

Artigo 62. As Sessdes Ordinarias da Comissdo de Graduac¢do serdo convocadas, com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Uteis e as SessGes Extraordindrias, como no minimo 1 (um) dia util de

antecedéncia, através de distribuicdo a todos os Membros da pauta da Sessao.

Artigo 72. Para ser realizada, a sessdo deve contar com a presenca do Coordenador ou do Coordenador
Associado e com pelo menos 2 (dois) Representantes Docentes de Departamentos do Instituto de

Quimica.

§ Unico: Em caso de falta, o Membro Titular deve avisar com antecedéncia suficiente para que

seja convocado seu Suplente.

Artigo 82. A sessdo da Comissdo de Graduagdo é presidida pelo Coordenador e secretariada por um

funciondrio da Secretaria de Graduacao do Instituto de Quimica.

Artigo 92. As atividades de cada sessdo da Comissdo de Graduacgdo deverdo constar em simula, redigida

pelo secretdrio, a qual devera ser apreciada e aprovada em sessdo subsequente e arquivada.

Artigo 102. A pauta das sessdes da Comissdo de Graduagdo serd composta por: (i) Expediente; (ii)

Ordem do Dia e (iii) Palavra-Aberta.

§ Unico: O Expediente compreende: (i) Analise e aprovacdo da simula de reunides anteriores
(quando houver); (ii) Informes da Coordenacao; (iii) Informes dos Membros e (iv) Justificativas

de Auséncia.

Artigo 112. A conducdo do exposto no Artigo 1092. sera norteado pelo Regimento da Congregacdo do

Instituto de Quimica.



Capitulo 11l - DAS ATRIBUIGOES E DEVERES DOS MEMBROS DA COMISSAO DE GRADUAGAO
Artigo 122. E atribuicdo do Representante Docente de cada Departamento:

i) Assessorar o Chefe de Departamento, de forma a que as finalidades da Comissdo de Graduagao sejam

executadas;

ii) Consultar e promover debates entre os Docentes de seu Departamento a fim de aperfeicoar as

disciplinas de Graduacdo do referido Departamento bem como das disciplinas sob a sigla QG.;

iii) Desempenhar tarefas relacionadas ao ensino de Graduacdo que lhe forem atribuidas pelo

Coordenador e/ou pelo Chefe do seu Departamento;

iv) Ser o elo entre o Corpo Docente e o Chefe do seu Departamento, o Coordenador de Graduacgado e os

alunos em todos os assuntos relativos a Graduacao.
v) Participar da elaboragdo de projetos de ensino.
vi) Avaliar os Planos de Desenvolvimento de Ensino das disciplinas de seu Departamento.

vii) Compartilhar as disciplinas de responsabilidade da Comissdo de Graduacdo, podendo inclusive

assumir a coordenac¢ao das mesmas.

Artigo 132. E atribuicdo do Representante do Corpo Discente de Graduacdo atuar como via de
comunicacdo entre a Comissdo de Graduagdo e o Corpo Discente, trazendo a Comissdao de Graduagdo
sugestdes e criticas relativas ao ensino de Graduacdo bem como divulgar para o Corpo Discente noticias

de seu interesse, obtidas junto a Comissdo de Graduacgdo ou a pedido desta ou do Coordenador.
Artigo 142, E atribuicdo do Coordenador de Curso de Graduag3o:

i) Atuar como Coordenador da Comissdo de Graduacdo do Instituto de Quimica.

ii) Atuar como Presidente do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Instituto de Quimica.

iii) Assessorar a Diretoria de forma a que as finalidades da Comissdo de Graduacdo descritas no Artigo

29, sejam executadas.

§ Unico: A Diretoria pode incumbir o Coordenador de outras tarefas, inclusive administrativas,
desde que concernentes ao ensino e a formacdo profissional, cientifica e humana do Corpo

Discente de Graduacao.



iv) Representar o Instituto de Quimica na Comissdao Central de Graduagdo, servindo como via de
comunicacdo entre a Comissdo de Graduagdo, a Diretoria, a Congregacdo e a Comissdo Central de

Graduacao.

v) Representar a Comissdo de Graduacdao no Conselho Interdepartamental e na Congregacdo do

Instituto de Quimica.

vi) Supervisionar os Coordenadores de todas as disciplinas interdepartamentais (QG) de Graduacdo do
Instituto de Quimica, e zelar pelo constante aprimoramento do ensino, das ementas e dos programas

destas disciplinas.

vii) Atribuir tarefas especificas ou extraordindrias a Membros da Comissdo de Graduagdo, sempre que

isto for necessario para a melhor satisfagdo das finalidades desta.

viii) Observar as disciplinas de Graduacdo oferecidas por outras Unidades da Universidade ao Corpo

Discente de Graduacdo e agir de forma a que elas correspondam as necessidades curriculares.

ix) Encaminhar a solucdo de todos os assuntos administrativos relativos a Comissdo de Graduacdo, apds
considerados pela Comissdo. Entre estes, incluem-se toda a sistemadtica de remanejamento e
transferéncia de alunos, o atendimento de alunos nos periodos de matricula, as alteracdes de catdlogo
sugeridas pelos Departamentos, a designacdo dos Docentes das disciplinas interdepartamentais de
Graduacdo, a confeccdo de estatisticas, os contatos com a Diretoria Académica da Universidade, a

verificacdo dos catdlogos e dos Cadernos de Horarios, e outros.

x) Avaliar os Planos de Desenvolvimento de Ensino das disciplinas interdepartamentais de Graduacao

(QG) e especificas da Licenciatura.

xi) Desempenhar, como Membro da Comissdo Central de Graduacdo, todas as atividades a este cargo

inerentes, no interesse do Instituto de Quimica e da comunidade em que esta se insere.

xii) Compartilhar as disciplinas de responsabilidade da Comissdo de Graduacdo, podendo inclusive

assumir a coordenacao das mesmas.

xiii) Responsabilizar-se pessoalmente, perante a Diretoria e a Comissdo Central de Graduacdo, por todos

os atos da Comissdo de Graduacao.
xiv) Zelar pelo cumprimento deste Regimento.
Artigo 152. E atribuicdo do Coordenador Associado de Curso de Graduagdo:

i) Exercer a Representacdo Docente do seu Departamento junto a Comissdo de Graduacao.



ii) Ser o Suplente do Coordenador de Curso de Graduagdo do Instituto de Quimica IQ na Comissdo
Central de Graduacdo, no Conselho Interdepartamental e na Congregacdo do Instituto de Quimica bem

como presidir as sessoes da Comissao de Graduag¢do quando da auséncia do Coordenador.

§ Unico: O Coordenador Associado, mediante comunicacdo prévia e disponibilidade,

substituird o Coordenador em todos os seus impedimentos.
iii) Representar o Instituto de Quimica na Camara Deliberativa da COMVEST.
iv) Coordenar o programa de estdagios do Instituto de Quimica.

v) Representar o Instituto de Quimica na Comissdao Permanente de Formacdo de Docentes da Comissdo

Central de Graduacgao;

vi) Representar o Instituto de Quimica na Comissdo de Avaliacdo do Programa PAD (ou equivalente), da
Pro-Reitoria de Graduacgdo e coordenar todas as atividades relacionadas com o PAD no Instituto de

Quimica;

vii) Compartilhar com o Coordenador a responsabilidade pela organiza¢do, na unidade, dos eventos
periddicos previstos no calendario escolar (Recepg¢ao aos Calouros, UPA — Unicamp de Portas Abertas,

ReuniGes de Avaliacdo e Discussao de curso, etc.)

viii) Compartilhar com o Coordenador a responsabilidade pelos horarios e pela preparagdo de projetos

para melhoria das condi¢des de ensino.

ix) Compartilhar as disciplinas de responsabilidade da Comissdao de Graduagdo, podendo inclusive

assumir a coordenac¢ao das mesmas.

X) Representar a Comissdo de Graduacdo do Instituto de Quimica em reunides pertinentes sobre o
Programa de Estagio Docente — PED, da Prd-Reitoria de Pés-Graduagdo e coordenar todas as atividades

relacionadas com a atuac¢do da CG-1Q no PED do Instituto de Quimica;

xi) Coordenar as atividades relativas ao sistema de Avaliacdo de Atividades Docentes em disciplinas de
Graduacgdo do Instituto de Quimica e garantir o encaminhamento dos resultados aos Docentes, Diretoria

e Chefes de Departamento;

Capitulo IV - MANDATOS DOS MEMBROS DA COMISSAO DE GRADUACAO

Artigo 162. O mandato do Coordenador de Curso de Graduacdo é de 2 (dois) anos, podendo, se

novamente designado, exercer seguidamente mais um mandato.



§ Unico: O mandato do Coordenador de Curso de Graduagdo independe do término do

mandato de Representante Docente que ele poderia ter por ocasido de sua designacao.

Artigo 172. O mandato de Representante Docente é de 2 (dois) anos, podendo, se novamente

designado por seu Departamento, exercer seguidamente mais um mandato.

Artigo 182. O mandato do Representante do Corpo Discente de Graduacdo é de 1 (um) ano, podendo, se

novamente designado, exercer seguidamente mais um mandato.

Artigo 192. O mandato do Coordenador Associado de Curso de Graduacdo estende-se, em principio, até
o fim do seu mandato de Representante Docente, podendo exercer a fungao, no maximo, por 4 (quatro)

anos consecutivos.

§ Unico: O Coordenador Associado, a seu pedido ou por iniciativa do Coordenador de Curso de

Graduacdo, poderd ser substituido a qualquer momento.

Artigo 202. O mandato do Coordenador de Curso de Graduac¢do (desde 1995), do Coordenador
Associado, dos Representantes Docentes e do Representante do Corpo Discente de Graduacgao inicia-se

no dia 26 de outubro do ano em que ocorre a designagao.

§ Unico: Os mandatos dos Representantes Docentes dos Departamentos de Quimica Analitica
e de Fisico-Quimica iniciam-se em anos pares. Os mandatos dos Representantes Docentes dos

Departamentos de Quimica Organica e Quimica Inorganica iniciam-se em anos impares.

Capitulo V - PROCESSO DE ELEICAO E ESCOLHA DOS MEMBROS DA COMISSAO DE GRADUAGAO

Artigo 212. Na primeira fase, sdo conjuntamente escolhidos os Representantes Docentes e o
Representante Discente. Na segunda fase, é escolhido o Coordenador e, em uma terceira fase, é

escolhido o Coordenador Associado.
Artigo 222. O Representante Docente de cada Departamento é escolhido da seguinte forma:

§19. Todos os Membros ativos do Corpo Docente sdo, simultaneamente, candidatos e eleitores da
Representacdo Docente do Departamento que pertencem. Cada Docente vota em um Unico Docente do

seu Departamento.

§29. Todos os Membros do Corpo Discente de Graduagao sao eleitores dos Representantes Docentes de

todos os Departamentos. Cada aluno votard em um Unico Docente por Departamento.



§39. A votacgdo inicia-se e encerra-se, simultaneamente, para todos os Docentes e Discentes, ocorrendo
nos trés periodos: matutino, vespertino e noturno. O voto é secreto. O horario de inicio e término da

votacdo serd estabelecido pela Comissado Eleitoral.

§49, Na apuracao da votagdo nos Representantes Docentes, cada voto de Docente é ponderado (FP), em
relacio a cada voto Discente, multiplicando-se o voto do Docente pela razdo entre o numero de
Membros do Corpo Discente de Graduagdo e o nimero de Membros do Corpo Docente que pertencem
ao Departamento considerado (ndo o niumero de votantes). Calcula-se o nimero total de votos obtidos
para cada Docente somando-se o nimero de votos dados por Discentes (D;) e o nimero de votos dados

por Docentes (Dp), este uUltimo apds efetuada a ponderacgao (FP) citada.

FP = (Nimero de Membros do Corpo Discente de Graduagio) / (Nimero de Docentes Ativos do Instituto de Quimica)

Votagdao Docente X = D; + Dp x FP

§59. A Comissdo Eleitoral, designada pela Diretoria para proceder e supervisionar o processo eleitoral,
deve preparar uma ata de apuracdo de votacdo para cada Representacdo Docente departamental. As
atas devem conter uma lista em que, para cada Docente, é atribuido um numero de votos calculado de

acordo com o critério descrito no Artigo 229. §49,

§69. Ao Departamento cabe indicar, por proposta de seu Chefe e considerando a ata relativa a eleicdo
de sua representacao na Comissao de Graduagdao, o Representante Docente do Departamento, o
primeiro e o segundo Suplentes. A Diretoria empossa os Representantes Docentes na Comissdo de

Graduacdo e seus Suplentes.

§79. Em caso de empate sera eleito o Docente com mais tempo de servico no Instituto; persistindo o
empate serd considerado aquele que possuir maior nivel na carreira e, na sequéncia, escolha far-se-a

mediante sorteio entre os nomes empatados.
Artigo 232. O Representante do Corpo Discente de Graduacdo é escolhido da seguinte forma:

§19. O Representante Discente e seus Suplentes devem ser eleitos em processo simultaneo ao da
eleicdo dos Representantes Docentes. Os Discentes regularmente matriculados que desejarem se
candidatar a Representacdo Discente junto a Comissdo de Graduagcdo deverdo se manifestar,

formalmente, a Secretaria de Graduacgdo, até 30 (trinta) dias antes da elei¢do.

§22. Todos os Membros do Corpo Discente de Graduac¢ao regularmente matriculados sao eleitores do

Representante Discente. Cada Discente votara em um Unico candidato.



§39. A Comissao Eleitoral (Artigo 229. §52.) deve também preparar a Ata relativa a apuracdo da eleicdo
da Representacdo Discente. A entidade representativa do Corpo Discente de Graduacgdo, considerando
esta Ata, deve indicar um Representante Discente, o primeiro e o segundo Suplentes. A Diretoria

empossa o Representante Discente na Comissdo de Graduacgao e seus Suplentes.

§49, Em caso de empate sera eleito o Discente com maior Coeficiente de Progresso, desde que apto a
concluir o mandato; persistindo o empate a escolha far-se-4 mediante sorteio entre os nomes

empatados.
Artigo 242. O Coordenador de Curso de Graduacdo é escolhido da seguinte forma:

§19. Estdo aptos a se candidatarem ao cargo de Coordenador de Curso de Graduacdo do Instituto de

Quimica:

i) Todos os Representantes Docentes, tanto os que estdao em exercicio do mandato quanto os recém-

designados.
ii) Ex-Representantes Docentes Titulares da Comissdao de Graduacdo do Instituto de Quimica.
iii) O Coordenador em exercicio, desde que esteja exercendo seu primeiro mandato.

§29. Os Docentes aptos que desejarem se candidatar ao cargo de Coordenador de Curso de Graduagdo
deverdo se manifestar, formalmente, a Diretoria do Instituto de Quimica, até 30 (trinta) dias antes da
eleicdo; somente os que se manifestarem estardo habilitados a concorrer ao cargo de Coordenador de

Curso de Graduagdo no dia da eleicdo.

§39. Todos os Docentes Ativos e Membros do Quadro Discente de Graduagdo sdo eleitores do
Coordenador de Curso de Graduagdo. Cada eleitor vota em um candidato. Na apuracdo, cada voto de
Docente é ponderado (FP), em relacdo a cada voto Discente, multiplicando-se o voto do Docente pela
razdo entre o nimero de Membros do Corpo Discente de Graduacdo e o nimero de Membros do Corpo
Docente ativo (ndo o numero de votantes). Calcula-se o numero total de votos obtidos para cada
Docente somando-se o nimero de votos dados por Discentes (D;) e o nimero de votos dados por

Docentes (Dp), este ultimo apds efetuada a ponderacao (FP) citada.

FP = (Ndmero de Membros do Corpo Discente de Graduagio) / (Nimero de Docentes Ativos do Instituto de Quimica)

Votagao Coordenador X = D; + Dp x FP



§49, A votacdo para Coordenador de Curso de Graduagdo inicia-se e encerra-se, simultaneamente, para
todos os Docentes e Discentes, ocorrendo nos trés periodos: matutino, vespertino e noturno. O voto é

secreto. O horario de inicio e término da votacdo sera estabelecido pela Comissao Eleitoral.

§592. Em caso de empate serd eleito Coordenador de Curso de Graduag¢do o Docente com mais tempo de
servico no Instituto; persistindo o empate serd considerado aquele que possuir maior nivel na carreira e,

na sequéncia, escolha far-se-a mediante sorteio entre os nomes empatados.

§62. O Representante Docente eleito Coordenador de Curso de Graduagdo, ao ser empossado, tem seu
mandato como Representante Docente de Departamento cessado, passando o 19. Suplente a exercer
Representacdo Titular, até o termo do mandato relativo aquela representacdo. O Departamento
envolvido indica entdo, por proposta de seu Chefe e considerando a Ata relativa a eleicdo do seu
Representante Docente um novo Suplente. Os novos Representante Docente e Suplente sdo

empossados pela Diretoria.

Artigo 252. O Coordenador Associado de Curso de Graduacdo é escolhido pelo Coordenador dentre os

Representantes Docentes dos Departamentos.

Artigo 262. A eleicdo dos Representantes Docentes e do Representante do Corpo Discente é convocada
anualmente pela Diretoria, respeitando o disposto no Artigo 202. § Unico. A eleicdo do Coordenador de

Curso de Graduagdo é convocada em ano impar (Artigos 162. e 202.)

Artigo 272. N3o havendo eleicdo para Coordenador, a eleicdo dos Representantes Docentes e do
Representante do Corpo Discente deverd ocorrer até 10 de outubro, considerando a data da posse

estabelecida no Artigo 209.

Artigo 282. Quando houver também eleicdo para Coordenador de Curso de Graduagdo, a Diretoria do
Instituto de Quimica convoca a eleicdo dos Representantes Docentes e do Representante do Corpo
Discente (Artigo 212.) com suficiente antecedéncia em relacdo a eleicdo do Coordenador para que os
Representantes Docentes eleitos, que desejarem se candidatar ao cargo de Coordenador de Curso de
Graduacdo possam atender ao disposto no Artigo 242 e considerando a data da posse estabelecida no

Artigo 2089.

Capitulo V — MISCELANEA

Artigo 299. Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria, ouvida a Comissdo de Graduacdo através de

seu Coordenador, cabendo recurso a Congregacao.



